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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION HOSTING, DOMINIO Y CORREQ PARA LA

OBJETO DE ,
CONTRATACION: PAGINA WEB DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON ELOY
ALFARO
AREAREQUIRENTE:  DIRECCION ADMINISTRATIVA (JEFATURA DE SISTEMAS)
TIPO DE COMPRA: SERVICIO
TIPO DE PROCESO | ,
DE CONTRATACION: | A CUANTIA

CODIGO CPC 5

51290

DESCRIPCION DEL OTROS ACTIVOS INTANGIBLES NO FINANCIEROS

(CPC NIVEL 5)
CODIGO CPC 9 NO.

512900021
SOFTWARE, PAQUETES Y APLICAICONES INFORMATICOS

DESCRIPCION CPC 9

0,
ANTICIPO: 0%

VARIACION MINIMA puja [NO APLICA

SE ESTABLECERA EN RELACION A LA APLICACION DE LA
NORMATIVA SECUNDARIA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA DE FECHA 9 DE AGOSTO DE
2023, ART. 53 RELACIONADO CON LAS
CONSIDERACIONES MINIMAS QUE SE DEBE CUMPLIR
PARA ESTABLECER EL PRESUPUESTO REFERENCIAL.

02-18-2025

PRESUPUESTO REFERENCIAL

FECHA:

1. ANTECEDENTES }

El Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del cantén Eloy Alfaro (GADMEA) es
una persona juridica de derecho publico, con autonomia politica, administrativa y
financiera, integrada por las funciones de Participacion Ciudadana Legislacion,
Fiscalizacion y Ejecutiva, prevista en el Cédigo Organico De Organizacidn Territorial
Autonomia Y Descentralizacion (COOTAD) para el ejercicio de las competencias que le
corresponde, cuyas acciones estan dirigidas a planificar junto con otras instituciones del
sector publico y actores de la sociedad, el desarrollo cantonal y formular los
correspondientes planes de ordenamiento en el ambito de sus competencias de
manera articulada con la planificacion parroquial, provincial , nacional y regional.

El cantén Eloy Alfaro, fue el segundo de creacién en la Provincia de Esmeraldas, en
Ecuador. Su cabecera cantonal es Valdez (Limones). Las principales poblaciones son
Borbdn, Maldonado, Selva Alegre, Playa de Oro, Atahualpa, Zapallo Grande, San
Francisco del Onzole, Santo Domingo del Onzole y Santa Lucia de Las Pefias. Estas
poblaciones estan distribuidas a lo largo de la cuenca del Rio Santiago, donde
confluyen ademas el Rio Cayapas y el Rio Onzole. La composicion étnica de la
poblacidn esta formada por afrodescendientes, cayapas, éperas y colonos mestizos. El
canton Eloy Alfaro es poseedor de los rios mas grandes de la provincia, como son: El
Santiago y El Cayape nos invitan a orrido de descanso y distraccion.
' Salinas y Eloy Alfaro, 0961346820, gadmea@alcaldiaeloyalfaro.gob.ec,
@GadEloy_Alfaro, ﬁ Alcaldia del Cantén Eloy Alfaro, ) www.alcaldiaeloyalfaro.gob.ec
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En este contexto, se vuelve imperativo asumir el liderazgo y continuar ‘F&me%tan O = N
la unidad, la convivencia armonica y el desarrollo social en nuestra querida
localidad. Como Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén Eloy
Alfaro, y en cumplimiento de nuestra misidon de patrocinar y promover la formacién
continua, hemos considerado incluir en el Plan Operativo Anual (POA) del afio 2025,
contar con hosting, dominio y correo para la pagina web con el fin de mantener un
estado de trasparencia hacia la ciudadania en general, con el propdsito de informar
las condiciones de operacion de los mismos, y mantener un cronograma y un control
historico de actividades realizadas, incidentes y problemas generados en los equipos
informaticos.
Por lo expuesto, nuestra institucién necesita contratar una empresa que proporcione
el servicio hosting, dominio y correo para la pagina web.

2. JUSTIFICACION

Durante las ultimas décadas las TICs se han convertido en un mediador cada vez
mas activo de las relaciones sociales, econdmicas y culturales, asi también se ha
convertido en un factor decisivo para generar y difundir informacion y gestionar
conocimientos. Nos hallamos inmersos en la Sociedad de la Informacion y de la
Comunicacion, espacio en el que las redes, como las paginas web, son de vital
importancia para el desarrollo del mundo moderno. La informacidon se esta
construyendo desde hace tiempo y su desarrollo puede calificarse como
espectacular. Las novedades son continuas y cada paso que se avanza introduce al
individuo mas y mas en este modelo de sociedad, en el que sin las tecnologias de la
informacion y de la comunicacion ya practicamente no se puede vivir y menos aun
cumplir con las responsabilidades encomendadas.

Debido a ello el GAD Municipal del Cantén Eloy Alfaro requiere para su normal
operacion iniciar el proceso de CONTRATACION HOSTING, DOMINIO Y CORREO
PARA LA PAGINA WEB DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON ELOY ALFARO que
sirva para solventar el acceso y publicacion de la informacién publica.

3. NORMATIVA APLICABLE A LA CONTRATACION

El proceso de contratacién para esta actividad se la realizara mediante la modalidad de infima cuantia.
BASE LEGAL:
e CONSTITUCION DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR

Que, el Ecuador es un Estado constitucional de derechos vy justicia, segun se desprende del Art. 1 de
la Constitucion de la Republica del Ecuador, por lo tanto, las compras gubernamentales que realicen
las entidades que integran el Sector Publico deben estar constitucionalizadas. En tal virtud el Art. 288
Ibidem, expresamente determina que: “Las compras publicas cumpliran con criterio de eficiencia,
transparencia, calidad, responsabilidad ambiental y social. Se priorizaran los productos y servicios
nacionales, en particular los provenientes de la economia popular y solidaria, y de las micro, pequenas
y medianas unidades productivas”.

Que, el Art. 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, claramente determina que: “Las
instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos y las
personas que actlen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las competencias y
facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones
para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos reconocidos en
la Constitucion”.

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, prescribe que: “La administracion
‘ publica constituye un senvieip a la colectividad quesse rige por los principios de eficacia, eficiencia,
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ED

| ¥
ELOY ALFARO

GOBEAND AUTONOMO DESTENTRALIZADT

WD

Que, el articulo 233 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece que: “Ningu’na sgrvidt%
ni servidor publico estara exento de responsabilidades por los actos realizados en el

ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y seran responsables administrativa, civil y penalmente
por el manejo y administracion de fondos, bienes o recursos publicos”.

Que, en el articulo 238 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, establece que: “Los gobiernos
auténomos descentralizados gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera, y se regiran
por los principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad interterritorial, integracion y participacion
ciudadana;

Que, el inciso segundo del articulo 252, manifiesta que: “(...) prefecta o prefecto y una
viceprefecta o viceprefecto elegidos por votacion popular; alcaldesas o alcaldes, o concejalas o
concejales en representacion de los cantones; (...) La prefecta o prefecto sera la maxima autoridad
administrativa”; en concordancia con el numeral 16 del articulo 6 de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Plblica que establece que “ (...) la Maxima Autoridad serd quien ejerce
administrativamente la representacion legal de la entidad u organismo contratante, y que para efectos
de esta Ley en las municipalidades y consejos provinciales, la Maxima Autoridad sera el Alcalde o
Prefecto, respectivamente”.

Que, en el articulo 264 determina que: Los gobiernos municipales tendran las siguientes
competencias exclusivas sin perjuicio de otras que determine la ley:

1. Planificar el desarrollo cantonal y formular los correspondientes planes de ordenamiento territorial,
de manera articulada con la planificacion nacional, regional, provincial y parroquial, con el fin de regular
el uso y la ocupacion del suelo urbano y rural.

2. Ejercer el control sobre el uso y ocupacién del suelo en el cantdn.
3. Planificar, construir y mantener la vialidad urbana.

4. Prestar los servicios pUblicos de agua potable, alcantarillado, depuracién de aguas residuales,
manejo de desechos sdlidos, actividades de saneamiento ambiental y aquellos que establezca la ley.

7. Planificar, construir y mantener la infraestructura fisica y los equipamientos de salud y educacion,
asi como los espacios publicos destinados al desarrollo social, cultural y deportivo, de acuerdo con la
ley.

. LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA.

Art. 1.- Objeto y ambito. - (Reformado por el num 3.1 de la Disposicidén Derogatoria Tercera del
Cddigo s/n, R.0. 899-S, 09-XII-2016).- Esta Ley establece el Sistema Nacional de Contratacion Publica
y determina los principios y normas para regular los procedimientos de contratacion para la adquisicion
o arrendamiento de bienes, ejecucion de obras y prestacion de servicios, incluidos los de consultoria.

Art. 46.- Obligaciones de las entidades contratantes. - Las Entidades Contratantes deberan
consultar el catdlogo electrénico previamente a establecer procesos de adquisicion de bienes y
servicios. Solo en caso de que el bien o servicio requerido no se encuentre catalogado se podra realizar
otros procedimientos de seleccion para la adquisicion de bienes o servicios, de conformidad con la
presente Ley y su Reglamento. ”

Art. 52.1.- Contrataciones de infima cuantia.- (Agregado por el Art. 15 de la Ley. s/n,R.0. 100-
2S, 14-X-2013).- Se podra contratar bajo este sistema en cualquiera de los siguientes casos: 1.- Las
contrataciones para la adquisicion de bienes o prestacion de servicios no normalizados, exceptuando
los de consultoria, cuya cuantia sea inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del presupuesto

inicial del Estado el cor@dlente ejercicio ecc@c
/' Salinas y Eloy Alfaro, 0961346820 gadmea@alcaldlaeloyaIfaro gob.ec,
@ @GadEon Alfaro, ﬁ Alcaldia del Cantén Eloy Alfaro, 55 ) www.alcaldiaeloyalfaro.gob.ec
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2.- Las contrataciones para la adquisicidbn de bienes o prestaciéon de servicios""ﬁg)rmeﬁiza&g,
exceptuando los de consultoria, que no consten en el catdlogo electronico y cuya cuantia sea inferior
a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio
econdmico; v,

3.- Las contrataciones de obras que tengan por objeto Unica y exclusivamente la reparacion, refaccion,
remodelacion, adecuacion, mantenimiento o mejora de una construccion o infraestructura existente,
cuyo presupuesto referencial sea inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial
del Estado del correspondiente ejercicio econémico. Para estos casos, no podra considerarse en forma
individual cada intervencion, sino que la cuantia se calculara en funcién de todas las actividades que
deban realizarse en el ejercicio econdmico sobre la construccion o infraestructura existente. En el caso
de que el objeto de la contratacion no sea el sefialado en este numeral, se aplicara el procedimiento
de menor cuantia.

Las contrataciones previstas en este articulo se realizaran de forma directa con un proveedor
seleccionado por la entidad contratante, sin que sea necesario que esté habilitado en el Registro Unico
de Proveedores.

Estas contrataciones no podran emplearse como medio de elusion de los procedimientos
precontractuales; para el efecto, las entidades contratantes remitiran trimestralmente al organismo
nacional responsable de la contratacion publica, un informe sobre el nimero de contrataciones
realizadas por infima cuantia, asi como los nombres de los contratistas.

Si el organismo nacional responsable de la contratacion publica llegare a detectar una subdivision de
contratos o cualquier infraccion a este articulo, lo pondra en conocimiento de los organismos de control
para gue inicien las acciones pertinentes.

El reglamento a esta Ley establecera los procedimientos para la aplicacion de esta modalidad.

. REGLAMENTO GENERAL A LA LEY ORGANICA DEL SISTEMA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA.

Art. 51.- Formulacion de las especificaciones técnicas y términos de referencia. - Antes de
iniciar un procedimiento de contratacién publica, la entidad contratante debera contar con las
especificaciones técnicas de los bienes o rubros requeridos; o, los términos de referencia para servicios,
incluidos los de consultoria, de conformidad con lo que establezcan los analisis, disenos, diagndsticos,
o estudios con los que, como condicidn previa, debe contar la entidad contratante.

Se entendera como especificacion técnica, a las caracteristicas fundamentales que deberan cumplir los
bienes o rubros requeridos, mientras que los términos de referencia constituiran las condiciones
especificas bajo las cuales se desarrollara la consultoria o se prestaran los servicios.

La contratacion de servicios estara sujeta a la formulacion de términos de referencia. No obstante,
atendiendo a la naturaleza del servicio requerido, se podran incorporar adicionalmente especificaciones
técnicas relativas a los bienes necesarios para su ejecucion, siempre y cuando no se modifique el objeto
de contratacion, por tanto, esta variacion solo podra repotenciar o mejorar el objeto de contratacion
previamente delimitado.

Art. 53.- Términos de referencia. - Para elaborar los términos de referencia se tomaran en cuenta
los siguientes aspectos:

1. Se estableceran en funcion de las necesidades especificas a ser cubiertas, de los objetivos,
caracteristicas y condiciones de prestacion o desarrollo requeridos, asi como, de los requisitos técnicos,
de sostenibilidad en lo que fuera aplicable, funcionales o tecnoldgicos, bajo los que deben ser
prestados;

2. Los términos de refer eben ser claros, C(ms y detallados de tal forma que no haya lugar
V' Salinatbigdddaded i estraniceionld pRoBitin igAdmerAER Hiaprirabhasdbana. gRmaC,
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3. Los términos de referencia para la contratacion de servicios incluidos los de consultoi‘l*aJ coreeno"r n .’
obligatoriamente los siguientes aspectos:

a) Antecedentes;

b) Objetivos;

c) Alcance;

d) Metodologia de trabajo;

e) Informacion que dispone la entidad;

f) Productos o servicios esperados;

g) Plazo de ejecucion: parciales y/o total;

h) Personal técnico/equipo de trabajo/recursos; v,
i) Forma y condiciones de pago.

4. Los términos de referencia se estableceran con relacion exclusiva a los servicios objeto del
procedimiento y no con relacion a los consultores o proveedores.

Art. 149.- Contrataciones de infima cuantia. - El procedimiento de infima cuantia serd el
siguiente:

1. La unidad requirente de la entidad contratante justificara el requerimiento y levantara las
especificaciones técnicas o términos de referencia a contratarse;

2. Seran autorizadas por la maxima autoridad o su delegado;

3. No sera necesaria la elaboracion del pliego, tampoco sera necesario la publicacion en el PAC, ni el
informe de pertinencia y favorabilidad previo a la contratacién publica referido en el articulo 22.1 de la
Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica. El estudio de mercado se considerara
efectuado al realizar lo previsto en el numeral 6 de este articulo, y sera en ese momento procesal en
donde se requiera la certificacion presupuestaria previo a suscribir la orden de compra;

4. La entidad contratante procedera a publicar, en la herramienta informatica habilitada por el Servicio
Nacional de Contratacion Publica, un aviso publico con lo que requiere contratar por infima cuantia, asi
como la informacién de contacto y término para la presentacion de proformas. Incluira ademas el
proyecto de orden de compra a ser emitido, con base en el

modelo obligatorio desarrollado por el Servicio Nacional de Contratacion Publica. La entidad fijara el
tiempo minimo que debera tener vigencia la proforma;

5. El proveedor interesado remitira su proforma a la entidad contratante dentro del término establecido.
La entidad contratante sentara una razon de las proformas recibidas. La proforma tendra los efectos
de la oferta;

6. Con las proformas presentadas, la entidad contratante de forma directa seleccionara al proveedor
que cumpla con el mejor costo establecido en los nimeros 17 y 18 del articulo 6 de la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacion Publica, verificando que el proveedor no se encuentre incurso en
inhabilidades o prohibiciones para celebrar contratos con el Estado;

7. Con el proveedor seleccionado se suscribira la respectiva orden de compra y se dara inicio a su
ejecucion, conforme a las condiciones establecidas en la misma;

8. Para la ejecucion de la orden de compra, se aplicara la normativa prevista para los contratos en

?eneral; S ; -
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10. El informe trimestral al que se refiere el tercer inciso del articulo 52.1 de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacidon Publica, no sera necesario que sea notificado por la entidad contratante al
Servicio Nacional de Contratacion Publica, ya que esta informacion se obtendra directamente del Portal
COMPRASPUBLICAS.

Art. 152.- Uso de herramienta. - En todas las contrataciones que se efectiien por el procedimiento
de infima cuantia, previo al inicio de la misma, las entidades contratantes deberan contar con la
determinacién de la necesidad del objeto de contratacién, especificaciones técnicas o términos de
referencia.

Una vez cumplido el inciso anterior, la entidad contratante dara inicio a la seleccién del proveedor, con
la publicacién del objeto de la contratacién en la herramienta, "Necesidades Infimas Cuantias", que se
encuentra disponible en el Portal COMPRASPUBLICAS, cuya utilizacion es de caracter obligatorio.

Se procurara que las entidades contratantes obtengan minimo tres proformas.

De las proformas recibidas, se seleccionara al proveedor cuya oferta cumpla con lo determinado en los
numeros 17 y 18 del articulo 6 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién PUblica, segun
corresponda.

La proforma serd considerada como la oferta y su tiempo de validez sera el fijado por la entidad
contratante.

e RESOLUCION No. R.E-SERCOP-2023-0134 - NORMATIVA SECUNDARIA DEL SISTEMA
NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA.

Art. 198.- Proformas y publicacion. - Una vez publicada la necesidad de infima cuantia en el portal
COMPRASPUBLICAS, la entidad contratante procurara contar con un minimo de tres proformas, que
serviran para realizar el respectivo instrumento de determinacion del presupuesto referencial. En el
caso de que no sea posible contar con ese numero minimo, la entidad contratante bajo su
responsabilidad podra continuar con el proceso, incluso si hubiere recibido una sola proforma.

Después de ser realizada la contratacion a través del procedimiento de infima cuantia, se publicara
toda la informacién relevante en el término maximo de siete (7) dias en la herramienta "Publicaciones
de infima Cuantia" del portal COMPRASPUBLICAS, y dentro del transcurso del mes en el cual se
facturaron las contrataciones.

Coeficientes del PIE f LOSNCP PIE 2024

p'es"""E:::;lfg:' Estado . 33,206,819,775.31
BIENES Y SERVICIOS ¥
NORMALIZADDS
Catalogo Electranico sin limite de
monto
Subasta Inversa 00000002 Mayor a 6,659 36
infima Cuantia O D02 Menor o igual a 6,659.36
BIEMES Y SERVICIOS MO
Menor Cuantia 0000002 Inferior a 86,593.64
Cotizacion Entre 0,000002 v 0,000015 Entre 56,593.64 499 452 30
Licitacian 0000015 Mayor a 499 452 30
OBRAS
Menor Cuantia 0000007 Inferior a 23307774
Cotizacion Entre 0,000007 y 0,00003 Entre 233,077.74 998,904 59
Licitacian 000003 Mayor a 998 904 59
Precio Fijo 0000007 Mayor a 23307774
CONSULTORIA
Contratacion Directa 0000002 Menor o igual a 66,593 64
. Lista Corta 0.000015 | or- o =TV £6,593.64 | 499,452.30
@Salln Concurso Piblico 0.000015 | Mayor o igual a 499,452 30 b-ec,
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4. OBJETO DE LA CONTRATACION

"CONTRATACION HOSTING, DOMINIO Y CORREO PARA LA PAGINA WEB DEL GAD
MUNICIPAL DEL CANTON ELOY ALFARO”

5. OBJETIVOS

5.1. OBJETIVO GENERAL
Lograr una estructura administrativa eficiente que facilite la prestacién
oportuna de los servicios y las obras del Gobierno Local., mediante una

gestion transparente en cumpliendo con la Ley de Trasparencia y Control
Social.

5.2. OBJETIVO ESPECIFICO

. Promover la eficaz comunicacién entre Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal de Eloy Alfaro y la comunidad, mediante la
publicacién de sus acciones en la Pagina Web

e Garantizar el correcto funcionamiento de los correos institucionales que
facilite la comunicacion de los funcionarios del Gobierno Autdnomo
Descentralizado Municipal de Eloy Alfaro para una prestacion oportuna de
los servicios y las obras del Gobierno

4. ALCANCE

Con la CONTRATACION DE HOSTING, DOMINIO Y CORREO PARA LA PAGINA WEB
DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON ELOY ALFARO, se mantendra informado a los
ciudadanos del pais y del mundo con las actividades realizadas de cada una de
las areas o dependencias de la institucion, facilitando el acceso a la informacién
de forma oportuna y veraz.

Salinas y Eloy Alfaro, 0961346820, gadmea@alcaldiaeloyalfaro.gob.ec,
@GadEloy_Alfaro, Alcaldia del Cantén Eloy Alfaro, O www.alcaldiaeloyalfaro.gob.ec
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5. METODOLOGIA DE TRABAJO f' -
Una vez emitido el informe de satisfaccién del servicio debera ser entregado de formgLQYALFA
satisfactoria por el administrador del Gad municipal de Eloy Alfaro. 5 ) W \V/

El Contratista deberd garantizar el buen funcionamiento de los correos, hosting y
dominio, en caso de alguna falla técnica en los mismos, por la duracién del contrato.

% El tiempo maximo de respuesta, diagndstico y restablecimiento del servicio; el

contratista debera sujetarse a los acuerdos y tiempos de respuesta, que consta en los
parametros minimos del Acuerdo de Nivel de Servicio.

El contratista debera contar con el personal calificado de planta, dedicado a la atencién
inmediata de incidentes reportados por el cliente.

El contratista instalard, configurara y pondra en funcionamiento la pagina web
institucional, a entera satisfaccién de la entidad contratante, a través de las actas de
instalacion con el delegado del Gad de Eloy Alfaro.

|6. INFORMACION QUE DISPONE LA ENTIDAD

El oferente para cumplir con sus obligaciones contractuales coordinara la ejecucion vy
configuracién del mismo con el administrador de la orden de compra, quien facilitara la
informacién que requiera para cumplir a plenitud su trabajo.

| 7. PRODUCTOS Y SERVICIOS ESPERADOS

COD. CPC CANT. DESCRIPCION
CONTRATACION HOSTING, DOMINIO Y CORREO PARA LA
512900021 1 PAGINA WEB DEL GAD MUNICIPAL DEL CANTON ELOY
ALFARO

8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo es de 08 dias laborables, a partir de la firma de la orden de compra

9. PERSONAL TECNICO

No aplica

|10. LUGAR DE ENTREGA

El Contratista debera entregara las claves del Hosting y Dominio al administrador del
Contrato y luego levantara un acta de entrega y recepcion firmada por el administrador
y el contratista.

|11. FORMAS Y CONDICIONES DE PAGO

El pago por el HOSTING, DOMINIO Y CORREO PARA LA PAGINA WEB DEL GAD
MUNICIPAL DEL CANTON ELOY ALFARO seré en ddlares de los Estados Unidos de
Norte América y sera efectuado directamente con cargo a los fondos provenientes
del Presupuesto del GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DEL
CANTON ELOY ALFARO vy serd de la siguiente forma:

i. En este proceso no se otorgara Anticipo - (0%)
ii. El pago se realizara contra entrega del servicio, siempre que exista el informe
favorable y la recepcion a entera satisfaccidon por parte del Administrador del

contrato, documentacion habi@ para el pago. ﬂ
e ¥ Salinas y Eloy Alfaro, 0961346820, gadmea@alcaldiaeloyalfaro.gob.ec,
@ @GadEloy_Alfaro, Q Alcaldia del Cantén Eloy Alfaro, o www.alcaldiaeloyalfaro.go
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iii. Una vez aprobado el informe, el Contratista deberd presentar la respectiva

factura para efectuar el pago. ELOY ALFA
> Documentos que deberan presentarse para el pago: &% ) w XY/
iv. RUC

v. RUP (de ser el caso)

vi. Permiso de Arcotel

vii. Factura

viii. Garantias (de ser el caso)

ix. Copia de cédula y certificado de votacion
x.> Certificado Bancario > Acta de entrega recepcién.
xi. Cumplir con todas y cada una de las obligaciones derivadas de la Orden de
Compra y del objeto del mismo.
La documentacion solicitada, debera ser receptada por administrador de la Orden
de Compra, la misma que serd presentada como documentacion habilitante para
el respectivo pago.

|12. PRESUPUESTO REFERENCIAL

Se establecera en relacion a la aplicacion de la Normativa Secundaria del Sistema
Nacional de Contratacion Pablica de fecha 9 de agosto de 2023, Art. 53 relacionado
con las consideraciones minimas que se debe cumplir para establecer el
presupuesto referencial.

|13. VIGENCIA DE LA OFERTA

La oferta estara vigente hasta 60 dias calendario. En caso de que no se sefiale una
fecha vigente hasta la celebracion del contrato, de acuerdo a lo establecido en el
articulo 30de la LOSNCP.

|14. OBLIGACION DEL CONTRATISTA

e El contratista se compromete en enfregar las adquisiciones relacionadas a los
bienes, obras y servicios, incluidos los de consultoria en estricto cumplimiento a las
especificaciones técnicas o términos de referencias, metodologia de trabajo,
condiciones generales y particulares.

e El contratista asumird todas las multas u obligaciones civiles y/o penales que se
generen en el caso de incurrir en cualquier contravencion.

e En caso de que exista inconvenientes para la enfrega de los bienes, obras y
servicios, incluidos los de consultoria objeto del contrato, el Contratista deberd
buscar soluciones inmediatas, sin que esto represente costo adicional para el GAD
Municipal de Eloy Alfaro; bajo ningin concepto el contratista podrd dejar de
entregar el objeto del contrato.

e Serd de exclusiva cuenta y responsabilidad del Contratista el transporte, y los gastos
exfras que se generen en la enfrega del objeto del contrato.

o [El confrafista se compromete a garantizar que el objeto del confrato sea con
estdndares de calidad.

o [El contrafista debe enfregar los documentos habilitantes para el pago
correspondiente, entre ellos, el convenio marco.

e Firma de Acuerdo de Confidencialidad.

|15. OBLIGACION DEL CONTRATANTE

e La coordinacién, supervision y verificacion de la recepcion del bienes, obras y
servicios, incluidos los de consultoria de este contrato, estard a cargo del
Administrador de Contrato.

e Re Ny aprobacién del bien o icio a contratar.

*  ReVisiony leRERb@ citmda Ifis iy 096 PRABEF 2 isttimea@alcaldiaeloyalfaro.gob.ec,
@ @GadEloy_Alfaro, ﬁ Alcaldia del Cantén Eloy Alfaro, =) www.alcaldiaeloyalfaro.go



Dar solucién a las peticiones y problemas que se presenten en la ejecucion del
contrato, en un plazo de 5 dias contados a partir de la peticidn escrita por el
confrafista.

Suscribir las actas de Entrega Recepcién Definitiva en cumplimiento al articulo 324
y 326 del Reglamento General de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica

Solicitar el pago respectivo, una vez recibido el bien o servicio a conformidad de la
presente contratacion.

Demds obligaciones establecidas en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica, su Reglamento General y demds normativa conexa vy las
establecidas en el contrato.

16. ADMINISTRADOR

Art. 303.- Atfribuciones del administrador del contrato. - Son funciones del

administrador del contrato u orden de compra las siguientes:

1.

Coordinar todas las acciones necesarias para garantizar la debida ejecucién
del contrato;

. Cumplir y hacer cumplir todas las obligaciones derivadas del contfrato y los

documentos que lo componen;

. Adoptar las acciones para evitar retrasos injustificados en la ejecuciéon del contrato;

. Imponer las multas establecidas en el contrato, para lo cual se deberd respetar

el debido proceso;

. Administrar las garantias correspondientes que se mantendrdn vigentes durante

todo el plazo de vigencia del contrato, esta obligacion podrd ser coordinada
con el tesorero de la entidad confratante o quien haga sus veces, a quien
corresponde el control y custodia de las garantias. La responsabilidad por la
gestién de las garantias serd solidaria entre el administrador del contrato vy el
tesorero;

. Reportar a la méxima autoridad de la entidad contratante, cualquier aspecto

operativo, técnico, econdmico y de otra naturaleza que pudieren afectar al
cumplimiento del contrato;

. Coordinar con las direcciones institucionales y con los profesionales de la

entidad confratante, que, por su competencia, conocimientos y perfil, sea
indispensable su intervencién para garantizar la debida ejecucion del contrato;

. Notificar la disponibilidad del anticipo cuando sea contemplado en el contrato

como forma de pago coordinando con el drea financiera de la entidad
contratante;

. Verificar que los movimientos de la cuenta bancaria del contratfista

correspondan  estrictamente al devengamiento del anticipo y a lo
correspondiente en la ejecucion contractual;

10. Proporcionar al contratista las instrucciones necesarias para garantizar el

cumplimiento del contrato sobre la base de las especificaciones técnicas o
términos de referencia y en las condiciones establecidas en los pliegos del
proceso;

11. Requerir motivadamente al contratista, la sustitucion de cualquier integrante

de su personal cuando lo considere incompetente o negligente en su oficio,
presente una conducta incompatible con sus obligaciones, se negare a cumplir
la ’ripulociones del contrato ylos documentos anexos. El personal con el que

ELOYALFA
# 02Y v
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12. Autorizar o negar el cambio del personal asignado a la ejecucion del ELOYALFA
confrato, verificando que el personal que el coniratista pretende sushituir e T

demds exigencias establecidas en los pliegos;

. . i ) o . . . 1% 8 xy
acredite la misma o mejor capacidad, experiencia y demds exigencias oD w Y
establecidas en los pliegos, desarrollando adecuadamente las funciones
encomendadas;
13. Verificar de acuerdo con la naturaleza del objeto de contratacién, que el

contratista disponga de todos los permisos y autorizaciones para el ejercicio de
su actividad, en cumplimiento de la legislacion ambiental, seguridad industrial y
salud ocupacional, legislacion laboral, y aquellos términos o condiciones
adicionales que se hayan establecidos en el contrato;

14, Reportar a las autoridades competentes, cuando tenga conocimiento
que el contratfista se encuentra incumpliendo sus obligaciones laborales y
patronales conforme a la ley;

15. Verificar permanentemente y en los casos aplicables, el cumplimiento de
Valor de Agregado Ecuatoriano, desagregacion y transferencia tecnoldgica,
asi como cualquier otra figura legalmente exigible y que se encuentre prevista en
el contrato o que porla naturaleza del objeto y el procedimiento de contratacién
sean imputables al contratista;

16. Elaborare intervenir en las actas de entrega recepcién a las que hace
referencia el articulo 81 de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de
Contratacion Publica; asi como, coordinar con el contratista y el técnico no
interviniente durante la ejecucién del contrato, la recepcion del mismo;

17. Publicar en el Portal COMPRASPUBLICAS durante la fase contractual toda
la informacién relevante, de conformidad con los manuales de usuario o
directrices que emita el Servicio Nacional de Contratacién Publica. Para dicho
efecto, el usuario creador del proceso deberd habilitar el usuario para el
administrador del contrato;

18. Preparar y organizar el expediente de toda la gestidn de administracién
del contrato, dejando evidencia documental a efectos de las auditorias ulteriores
que los érganos de control del Estado realicen;

19. Informar a la mdéxima autoridad de la entidad contratante, la modificacion
de las caracteristicas técnicas de los productos a ser entregados en una orden
de compra formalizada;

20. Solicitar alos contratistas y servidores que elaboraron los estudios, que en el
término mdximo de quince (15) dias, desde la notificacién, informen sobre la
existencia de justificacion para suscribir contratos complementarios, érdenes de
frabajo y diferencias en cantidades de obra que superen el quince por ciento
(15%) del valor del contfrato principal; y,

21. Cualquier ofra que de acuerdo con la naturaleza del objeto de
contratacién sea indispensable para garantizar su debida ejecucién. Las
atribuciones adicionales del administrador del contrato deberdn estar descritas
en el contrato.

17. GARANTIAS

El El oferente que resultaré adjudicado, debera rendir garantias, de conformidad al art. 76,
de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento
Art. 76.- Garantia Técnica para ciertos Bienes.- En los contratos de adquisicién, provision

o instala de equipos, maquinari vehiculos, o de as que contemplen aquella
Salinas y Eloy Alfaro, 0961346820, o gadmea@alcaldiaeloyalfaro.gob.ec,

@ @GadEloy_Alfaro, G Alcaldia del Cantén Eloy Alfaro, @ www.alcaldiaeloyalfaro.go
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provisién o instalacién, para asegurar la calidad y buen funcionamiento de los mismos, se f}k =
exigira, ademas, al momento de la suscripcién del contrato y como parte integrante de LOY ALEA
mismo, una garantia del fabricante, representante, distribuidor o vendedor autorizado, |@5scamn sumswoms nescenrs
que se mantendra vigente de acuerdo con las estipulaciones establecidas en el contratoi¥; ) w XV
Estas garantias son independientes y subsistiran luego de cumplida la obligacién principal. ‘

De no presentarse esta garantia, el contratista entregara una de las previstas en esta Ley

por igual valor del bien a suministrarse, de conformidad con lo establecido en los pliegos

y en el contrato. Cualquiera de estas garantias entrara en vigencia a partir de la entrega

recepcion del bien.

CONCORDANCIAS: REGLAMENTO A LA LEY ORGANICA SISTEMA NACIONAL
CONTRATACION PUBLICA, Arts. 213

\”'F\x

18. MULTAS

Se impondran multas por el retardo o incumplimiento de las obligaciones adquiridas, lasque
se determinaran por cada dia de retardo; la multa a aplicar corresponde al unopor mil
(1/1000) del porcentaje de las obligaciones que se encuentran pendientes deejecutarse,

conforme lo establecido en la notificacién de adjudicacion.

No se impondrad multas, en el evento de caso fortuito o fuerza mayor, conforme lo
establecido en la Codificacion del Cédigo Civil, debidamente comprobado y aceptado por
el Consejo Nacional Electoral, para lo cual se notificard a la entidad contratante dentro
de las cuarenta y ocho (48) horas subsiguientes de ocurridos loshechos. Concluido este
término, de no mediar dicha notificacién, se entendera comono ocurridos los hechos que
alegue el proveedor como causa para la no entrega de los bienes/servicios y se leimpondra

la multa prevista anteriormente.

En todos los casos, las multas seran impuestas por el administrador del proceso, el cual
establecera el incumplimiento, las fechas y los montos; la entidad contratante queda
autorizada por el proveedor para que haga efectiva la multa impuesta, de los valoresque
por este proceso le corresponde recibir, sin requisito o tramite previo alguno. Dichasmultas no

seran revisadas ni devueltas por ninglin concepto.

Si el valor de las multas excede del 5% del monto total de la contratacién, LA ENTIDAD
CONTRATANTE, dara por terminado la contratacin de manera anticipada vy

unilateralmente.

ﬁ g
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