
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

CHECK LIST INFORMACIÓN 
INSTITUCIONAL 

ADMINISTRATIVA  
FINANCIERA 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

INFORMACIÓN INSTITUCIONAL 
 

✓ DATOS PRIMARIOS 

 Nombre Institución 

 Dirección exacta 

 Teléfono Institucional 

 Correo electrónico  

 Horario de atención  

 Misión  

 Visión  
 

✓ MAXIMA AUTORIDAD 

 Nombre Presidente 

 Fotografía  

 Biografía / Reseña 

 Carrera Política / Logros 

 Hoja de Vida (Opcional) 

 Redes Sociales (Opcional) 
 

✓ LEGISLATIVO / ADMINISTRATIVO 

 Nombre Vocal / Funcionario 

 Fotografía  

 Hoja de Vida (Opcional) 

 Redes Sociales (Opcional) 
 

✓ DATOS INSTITUCIÓN 

 Historia local 

 Limites Locales 

 Símbolos Cívicos 

 Himno local 

 Producción local 

 Flora y Fauna 

 Especifique Otro 
 
 
 
 

 
DESARROLLO LOCAL  

 

✓ TURISMO PARROQUIAL 

 Nombre Referencial 

 Como llegar 

 Características del Lugar 

 Fotos Referenciales 

 Redes Sociales (opcional) 

 Ubicación Google Maps 

✓ EMPRENDIMIENTOS 

 Nombre Referencial 

 Dirección (opcional) 

 Productos que se ofrecen 

 Fotos Referenciales 

 Redes Sociales (opcional) 

 Ubicación Google Maps 
 
 
 



 

INFORMACIÓN ADMINISTRATIVA 
 

✓ GESTIÓN INSTITUCIONAL 

 Orgánico Funcional (Vigente) 

 Sesiones Ordinarias 

 Sesiones Extraordinarias 

 Convocatorias 

 Resoluciones Administrativas 

 Resoluciones - varios 

 Reglamentos Internos   

 Resolución Comisión de Transparencia 

 Resolución Responsable Información 
Publica 
 

✓ PROCESOS INSTITUCIONALES 

 Publicación LOTAIP mensual 

 Rendición de Cuentas  

 Presupuesto Participativo 
 

✓ CUMPLIMIENTO INSTITUCIONAL 

 Cumplimiento Anual LOTAIP 

 Cumplimiento Anual Rendición Cuentas 

 Informe Trimestral a Finanzas 

 Informe Trimestral a Planificación  

 Especifique Otro 
 

 

✓ CONVENIOS EJECUTADOS 

 Tipo de convenio 

 Partida de ejecución  

 Monto ejecutado 

 Personas beneficiadas (estimado) 

 Documento de Convenio (opcional) 
 

✓ OBRAS Y PROYECTOS 

 Partida de ejecución  

 Monto ejecutado 

 Personas beneficiadas (estimado) 

 Documentación (opcional) 

 

✓ PLAN DESARROLLO  
TERRITORIAL (PDOT) 

 Documento Vigente 

 Resolución de Aprobación  

 Cumplimiento seguimiento anual  

 Monto ejecutado 
 

✓ COMISIONES CREADAS 

 Integrantes de cada Comisión  

 Nombre de quien Preside 

 Resoluciones emitidas  

 Objetivos y Funciones  

 

✓ GAD DIGITAL – SOLICITUDES O TRAMITES EN LINEA. 

 Enumerar tramites o solicitudes que oferta la Institución 

 Formato o formulario usados  

 Requisitos requeridos  

 Nombres, Cargo, teléfono y correo del Contacto Ciudadano 
 



 

 

INFORMACIÓN FINANCIERA 
 

✓ PLAN ANUAL 
 CONTRATACIÓN (PAC) 

 Resolución PAC Inicial 

 Resolución de Reforma PAC 

 

✓ PLAN OPERATIVO 
ANUAL (POA) 

 Resolución POA Inicial 

 Resolución de Reforma POA 
 

✓ PRESUPUESTO 
INSTITUCIONAL 

 Presupuesto Inicial 

 Reformas al Presupuesto 

 Presupuesto Anual Liquidado 

 

✓ INFORMACION 
FINANCIERA 

 Cedula de Gastos (Mensual) 

 Cedula de Ingresos (Mensual) 

 Beneficiarios Ínfimas Cuantías 
 

✓ BALANCES TRIMESTRALES 

 Balance de Comprobación 

 Estado de Resultado 

 Ejecución Presupuestaria 

 Situación Financiera 

 Flujo de Efectivo 
 

 
 
 
 
 

RECOMENDACIÓN IMPORTANTE 
 

El Objetivo de esta información, es conocer lo que se debe publicar en nuestra 
plataforma Web a fin de cumplir con la Transparencia de la Información Publica.  
 
En lo mínimo tratamos de generar una carga laboral, toda esta información ya 
reposa muchas veces en digital en las Instituciones.  
 
Nuestra intención es de brindar una herramienta Tecnológica de manejo intuitivo 
que se ajusta a las necesidades Institucionales, por lo que alentamos a que se 
capaciten para dar un uso eficiente  


